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Dataskyddsforordningen




Integritetspolicy

Var integritetspolicy beskriver hur PRO:s Folkhogskola (organisationsnummer: 885500-7228)
behandlar dina personuppgifter inom var verksamhet. Med ”Personuppgifter” avses all
information som direkt eller indirekt kan kopplas till en levande fysisk person. Var vanlig och
lds denna integritetspolicy noga for att forsta hur, varfor och till vilka andamal vi behandlar
dina personuppgifter.

Vi behandlar dina personuppgifter nar du anvander vara tjanster pa det satt som framgar
nedan. Vivarnar om din integritet och foljer tillamplig lagstiftning som syftar till att skydda dig
som individ. Denna integritetspolicy anger grunden for hur vi behandlar de personuppgifter
du lamnar till oss.

Det ar viktigt for oss pa PRO:s Folkhogskola att du kdnner dig trygg med dina personuppgifter.
Darfor ar vi 6ppna med hur vi samlar in, behandlar och delar med oss av de data som vi sparar
hos oss. PRO:s Folkhdgskola ar personuppgiftsansvarig och ansvarar for insamling och
hanteringen av dina personuppgifter.

Vid andringar av integritetspolicyn kommer vi att meddela dig om detta. Det kan ske via e-
post eller brev. Den nya integritetspolicyn kommer att publiceras pa PRO:s Folkhdgskolas
hemsida.

Om du ger oss personuppgifter om andra personer, ar du ansvarig for att PRO:s Folkhdgskola
far behandla personuppgifterna enligt denna integritetspolicy.

Vad ar en personuppgift

All slags information som direkt eller indirekt kan hanforas till en fysisk person som éar i livet
raknas enligt personuppgiftslagen som personuppgifter. Aven bilder (foton) och
ljudupptagningar pa individer som behandlas i en dator kan vara personuppgifter dven om
inga namn namns. Krypterade uppgifter och olika slags elektroniska identiteter, som
exempelvis IP-nummer, raknas som personuppgifter om det kan kopplas till en fysisk person.

Insamling och behandling av personuppgifter

Vi samlar endast in den information som ar nddvandig enligt vara forpliktelser mot dig eller
enligt gallande lagstiftning.

PRO:s Folkhogskola kan samla in personuppgifter direkt ifran dig nar du anvdnder dig av
tjdnsterna (tex vid kursanmalan via vara webbformular). Vi kan komma att 6éverfora
personuppgifter om dig till SCB for var rapportering om deltagarstatistik samt till CSN for
berorda. Vi kommer att behandla dina personuppgifter for de andamal som anges nedan.



Vilka personuppgifter samlar vi in och i vilket syfte?

Hotellrum, Motesrum och Konferensrum

Nar du bokar hotellrum, motesrum eller konferensrum hos oss behandlar vi dina
personuppgifter med syftet att hantera, administrera, félja upp och tillhandahalla.
Dina personuppgifter sparas inom EU/ESS.

Personuppgifter Laglig grund for behandling

€ Fornamn Behandlingen ar nodvandig for att
@ Efternamn uppfylla avtalet med dig
@ Telefonnummer

€ E-postadress

€ Eventuella allergier

@ Speciella 6nskemal (tex behov av hiss)
Lagringsperiod: 60 dagar efter avslutat vistelse.
Kursdeltagande

Nar du fyller i en kursanmalan hos oss behandlar vi dina personuppgifter med syftet att
hantera, administrera, folja upp och tillhandahalla. Dina Personuppgifter sparas inom EU/ESS.

€ Fornamn Behandlingen ar ndédvandig for att
€ CEfternamn uppfylla avtalet med dig och

&€ Personnummer uppgift av allmant intresse

€ Adress

€ Telefonnummer

€ E-postadress

@ Allergier

€ Information om medlemskap i PRO (Pensionarernas Riksorganisation)

@ Speciella dnskemal (tex behov av hiss)

Lagringsperiod: Tills du slutat dina studier och 12 manader frammat.



Skolverksamhet
Nar du gar pa kurs hos oss delar vi var deltagarstatistik och personuppgifter fran var

verksamhet med regering, institut, kommun och myndigheter.

Personuppgifter Laglig grund for behandling
€ Fornamn Réattslig forpliktelse samt
€ Efternamn myndighetsutdvning.

€ Personnummer
€ Adress

@ Telefonnummer
€ Behorighetsintyg
€ Omdoémesintyg
€ Kursintyg

Lagringsperiod: 50 ar enligt rekommendationer fran Folkbildningsradet (FSO) utefter
Arkivlagen.

Erbjudanden och nyhetsbrev
| samband med kursanmalan samtycker du till vara utskick av nyhetsbrev,
kundundersdkningar och erbjudanden till dig. Utskicken kan skickas ut via brev eller e-post.

Om du inte langre onskar att fa utskick fran oss kan du enkelt avsaga dig utskicken genom att
skicka ett mail till dsf@pros.fhsk.se eller ring 0291-212 20.

Personuppgifter Laglig grund for behandling
€ Fornamn Samtycke
€ Efternamn
€ Adress

€ E-postadress

Lagringsperiod: Tills du aterkallar ditt samtycke.



Rattsliga forpliktelser
Till foljd av lag, myndighetsbeslut eller domstol, kommer vi att behandla dina personuppgifter
tex enligt bokforingslagen, skattelagen eller beslut fran polis eller andra myndigheter.

Personuppgifter Laglig grund for behandling
2
2
4
4
4
2
2
4
4

Sa lange sparas dina personuppgifter

Dina personuppgifter sparas sa lange det ar nddvandigt for att uppfylla andamalen med var

Férnamn Rattsliga forpliktelser.
Efternamn

Personnummer

Adress

Telefonnummer

E-postadress

Betalningsinformation

Bokningsuppgifter

Kvittouppgifter

behandling. Efter det kommer vi att pa ett sdkert satt radera eller avidentifiera dina
personuppgifter.

Var lagrar vi dina personuppgifter?

Dina personuppgifter hanteras varsamt av vara medarbetare och sparas sakert i vara system.
Personuppgifterna du lamnar till oss férvaras inom EU/EES.

Hur skyddas dina personuppgifter?

Det ar viktigt for oss pa PRO:s Folkhogskola att du kanner dig trygg att dela dina
personuppgifter med oss. Darfor ar vi ppna med hur vi samlar in och behandlar dina
personuppgifter. Vi har vidtagit lampliga tekniska och organisatoriska atgarder for att skydda
dina personuppgifter. Vi jobbar standigt med att hoja sakerhetsnivan.

Dina rattigheter

Dataskyddsférordningen (GDPR) ger dig rattigheter till var behandling av dina
personuppgifter.

@ Tillgang till dina personuppgifter
Du har ratt till att begara en bekraftelse fran oss att vi behandlar dina personuppgifter
samt begara tillgang till de personuppgifter som vi behandlar om dig, ett sa kallat
registerutdrag.



Rattelse
Om du anser att en personuppgift som vi behandlar om dig ar felaktig eller
ofullstandig, sa har du ratt att begdra en rattelse fran oss.

Aterkalla samtycke
Om vi behandlar dina uppgifter med ditt samtycke sa har du alltid ratt nar som helst
att aterkalla ditt samtycke.

Radering
Du har ratt att fa dina personuppgifter raderade fran vara system.
Om inte personuppgifterna behandlas enligt lag eller avtal med dig.

Datorportabilitet
Du har ratt att fa en digital kopia pa de personuppgifter som vi behandlar om dig i
strukturerat digitalt format.

Lamna klagomal till en tillsynsmyndighet
Om du tycker att vi behandlar dina personuppgifter pa ett felaktigt satt kan du
kontakta Dataskyddsinspektionen.

Kontakta oss

Om du
integrit

har fragor eller klagomal om var behandling av dina personuppgifter eller var
etspolicy ar du mer an valkommen att kontakta oss.

Kontaktuppgifter
Organisationsnummer: 885500-7228
PRO:s Folkhogskola

Gysinge Herrgard

81021
Sverige

GYSINGE

0291-212 20
dsf@pros.thsk.se

Uppdatering av information

Det kan forekomma dndringar i denna integritetspolicy. Den senaste versionen finns alltid pa

var hemsida.



